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Publicacion ofertas de empleo
Manual para empresas

Para crear una empresay publicar una oferta de empleo, es necesario estar registrado como
usuario en la web, el proceso a sequir es el siguiente:

Pinchamos en el texto iniciar sesion de la parte superior de la web:

Contacto SEOP Eventos Noticias Foro Historico ) inicia sesién YyinB 3P aE

ngeniéros de telecomunicacis AEIT  SERVICIOS  ACTUALIDAD  #SOYTELECO Q

Fallo del jurado XXXVII edicion de
los Premios Ingenieros de
Telecomunicacion 2016

Posteriormente pinchamos en la pestana crear nueva cuenta, donde rellenamos los campos

solicitados.

Crear nueva cuenta Iniciar sesion Solicitar una nueva contrasefa

EMAIL O NOMBRE DE USUARIO *

Identificate usando tu correo electrdnico o nombre de Usuario.

CONTRASERNA *

Introduce (a contrasefa que acompafia a su correo electronico.

Iniciar sesifin
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Tras cumplimentar el formulario, pinchamos el botén crear nueva cuenta y nos llegarad un
email que nos solicitara pinchar en un enlace para iniciar sesion.

asociacion espafiola .
ingenieros de telecomunicacion ¥ in 3‘ @ 5 ﬂ

Estimadi@

Gracias por registrarte en AEIT | ﬁsociacifm Espaﬁola Ingeniercs de Telecomunicacion. Puedes acceder a tu cuenta haciendo
clic en el siguiente enlace o copiandolo y pegandolo en tu navegador:

hittpc i aeit es/userreset 167 13149754336 312y VW AN gSE Y AjvFz-kIPpcT paB rx Oht2F LifaDHyq

Salo pndﬂr_as usar este enlace una Oniqa VEZ para iniciar sesiony acceder alos ajustes de tu cuenta donde pqdrés estahblecer tu
contrasefia. A partir de entonces podras iniciar sesion en hitpofvwaeit. es/user utilizando tu correo electronico:
Eamail.com ¥ tu contrasena.

Si tienes alguna consulta, no dudes en contactar con nosotros en la direccion asit@aeit.es, estaremos encantados de poder
ayudarte.

Atentamente,
Secretaria general AEIT

Telefono: 91 308 16 66

Calle General Arrando, 3&- 28010 Madrid
i aeit.es X
Aviso legal - Informacion general

Al pinchar en dicho enlace nos saldra un mensaje en la pagina web como este:

Este es un inicio de sesion de un solo uso para XXXXXXXX vycaducaraenel 16 defun.

Pulse este botdn para iniciar sesién en el sitio y cambiar su contrasena.

Este inicio de sesidn sdlo puede ser usado una vez.

Iniciar sesion

Pinchamos en iniciar sesion y editaremos el campo contrasena y confirmar contrasena.

Fortaleza de la contrasena:

CONTRASENA

CONFIRMAR CONTRASENA

Para cambiar la contrasena actual del usuario, escriba la nueva contrasena
en ambos campos.

Pinchamos en la parte inferior de la web en guardar y con esto ya tendremos nuestro usuario
con nuestra contrasena activo en la web.
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O Proceso de autentificacion

Para autentificarse un usuario en la web el proceso a seguir es el siguiente:
Pinchamos en el texto iniciar sesion de la parte superior de la web

Contacto SEOP Eventos Noticias Foro Histarico ) inicia sesitn yinBD P &

ingenleros de telecomunicacién AEIT  SERVICIOS  ACTUALIDAD  #SOYTELECO Q

Fallo del jurado XXXVII edicion de
los Premios Ingenieros de
Telecomunicacion 2016

Posteriormente procedemos a rellenar los campos solicitados y pinchamos en iniciar sesion.

Crear nueva cuenta | Inicigrsesion | Soliciter una nueva contrasefa

EMAIL © NOMBRE DE USUARIO ¥

Identificate wsando tu correo electrdnico o nombre de usuario.

CONTRASERA *

Introduce (a contrasefia gque acompana a su correo electronico.
Iniciar sesién

Una vez iniciada la sesion, para publicar una oferta de empleo lo primero que hay que hacer
es dar de alta a la empresa (afadir empresa)
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Anadir empresa

Se accedera desde Servicios -> Empleo-> Anadir empresa.

Acudir al apartado de la web Servicios>Empleo y una vez ahi visualizamos un mendu lateral
derecho donde nos dara la opcién de Ahadir empresa.

Para poder dar de alta la empresa, previamente, debemos estar dados de alta en el grupo,
para lo cual debemos pinchar sobre la opcién “Date de alta en el Area de Empleo”:

Area de empleo Afadir Empresa +

Encuentra opartunidades profesionales de calidad y fiables, a través del

Servicio de Empleo de la Asociacién Espafola de Ingenieros de Afiadir Oferta de empleo *
Telecomunicacion. Ponemos a tu disposicion:
m un portal con ofertas de trabajo verificadas y con proyeccion profesional Datelde alta en el Area de >
o . o empleo
m un Servicio de Empleo y Orientacion Profesional con expertos que e ayudaran

a enfocar |z busqueds de empleo v a optimizar las herramientas, parz que

ey At Recibir notificaciones de
consioas atiy 1
consigas tu objetivo. nuevos contenidos en ésta

4rea.

m Infinidad de recursos gue te ayudaran a mejorar tus habilidades sociales para
progresar en tu carrera profesiona

Imprimir =

Siendo ya alta de esta area, ya podemos comenzar a crear nuestra empresa. Haz clic sobre
“Anadir empresa”:

a ﬂreadeemplen Ver | Micontenido Anadir Empresa +

Area d e e m p |eo Afadir Oferta de empleo +

Encuentra oportunidades profesionzles de calidad v fiables, & travas d

e
Espafiola de Ingenieros de

ff Eventos

g Ofertasdeempleo Eres miembre de el/la Area P
de empleo
B Recursos m un portal con ofertas de trabajo verificadas y con proyeccion profesional.
m un Servicio de Empleo y Orientacién Profesional con expertos que te ayudaran Dejar de recibir notificaciones
- ) ) de nuevos contenidos en ésta
[0 Empresas a enfocar la busgueda de empleo y & optimizar las herramientas, para gue area.

consigas tu objetivo.
m Infinidad de recursos que te ayudaran @ mejorar tus habilidades sociales para
SEOP - Servicio de Empleo Imprimir (=1

y Orientacion Profesional

progresar €n tu carrera profesiona

Solicitud de cita al SEOP
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Una vez dentro, nos solicitara que rellenemos los siguientes campos:

=  Nombre: Nombre de la empresa.

= CIF: CIF de la empresa

=  Subtitulo: Frase corta con descripcidn de la actividad que desarrolla la empresa.

=  Cuerpo de texto: Texto descriptivo de la empresa.

= Categoria: actividad de la empresa

= Logo: Logotipo de la empresa.

=  Sitio web: Direccidn de la pagina web de la empresa.

= Categoria de la empresa Categoria a que corresponda la actividad de la empresa

*  Ubicacion: Por comunidad (Servirad posteriormente para poder filtrar sus datos en los
listados).

= Detalles de contacto. Completar

»=  Ubicacion (Texto): Direccion exacta de localizacion de la empresa (Ubicacion que
aparecera en el mapa)

= Tamano: numero empleados en la empresa.

Una vez cumplimentado, al final del formulario, tiene que pulsar el botén de



Anadir oferta de empleo

Acudir al apartado de la web Servicios>Empleo y una vez ahi visualizamos un menu lateral
derecho donde nos dard la opcidon de Anadir oferta de empleo (para ello debemos tener
permisos y estar dados de alta en el grupo)

NOTA: Para anadir una oferta de empleo es necesario tener antes creada una empresa ya
que sera un campo obligatorio a la hora de crear la oferta de empleo.

A iraadeemplﬂo Ver  Micontenido Anadir Empresa +

it

SEOP - Servicio de Empleo
y Orientacion Profesional

Eventos

Ofertas de empleo

Recursos

Empresas

Area de em pleo Anadir Oferta de empleo +

Encuentra portunic ofesiona’es de calidad vy fables, & traves de

Dejar de recibir natificacignes
de nuevos contenidos en ésta

Imprimir =

Solicitud de cita al SEOP

Una vez dentro dispondremos de los siguientes campos:

Puesto: Descripcion del puesto ofertado.
Empresa: Seleccionamos entre las empresas que tengamos.
Actividad: Actividad de la oferta de empleo.
N° de referencia: Niumero de referencia para identificar la oferta.
Imagen: Imagen que identificara el anuncio en el listado.
Correo electronico: Email en la que se recibirdn los formularios de los candidatos.
Forma de contacto: Datos sobre la forma de contactar con el anunciante.
Funciones: Texto descriptivo de las funciones a desarrollar en el empleo.
Se requiere: Requerimientos exigidos para poder optar a la oferta.

o Experiencia:

o Aptitudes personales

o Requerimientos para optar al empleo ofertado.
Se ofrece: Lo que se ofrece con el empleo ofertado.

o Remuneracién

o Contrato

o Localidad

o Otros: Cualquier otro comentario que pudiera ser de utilidad en la
descripcion.



» Descargas: Descargas que pueda tener la oferta de empleo (por ejemplo un PDF con
dossier informativo de la empresa y su puesto)

* Enlaces: Enlaces a paginas que creamos que puedan ayudar a que el anuncio de la
oferta de empleo esté mas completo.

Una vez cumplimentado, al final del formulario, tiene que pulsar el botén de

La oferta de empleo se quedara sin publicar hasta que esté aprobado por un administrador de
la AEIT.

Informacion sobre la publicacion de ofertas

* Tanto el alta de la empresa como el alta de la oferta, no serd publica oficialmente hasta
previa confirmacion de un administrador de nuestra zona web de empleo. Simplemente
quedara cargada la informacion en el perfil creado hasta ser autorizada.

* La oferta de empleo permanecera publicada durante un mes desde la aprobacion por el
administrador web. Este periodo de publicacion se podra ver reducido o ampliado si asi lo
desea la empresa, informando de ello en la cuenta de correo electrdnico aeit@aeit.es


mailto:aeit@aeit.es

	○ Proceso de autentificación

